Projekt

z dnia 13 sierpnia 2020 .
Zatwierdzony przez ...........ccocceeeen...

UCHWALA NR ..../XXIV/2020
RADY MIEJSKIEJ W RADZYMINIE

z dnia 17 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 326/XXX/2016 Rady Miejskiej z dnia 21 listopada 2016 r. w sprawie
organizacji i wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektérych jednostek
organizacyjnych Gminy Radzymin oraz zmiany nazwy i statutu Gminnego Zespolu Ekonomiczno-

Administracyjnego Szkol w Radzyminie

Na podstawie art. 10a, art. 10b oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z2020r. poz. 713), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) Rada Miejska w Radzyminie uchwala co nastgpuje:

§ 1. W Uchwale Nr326/XXX/2016 Rady Miejskiej zdnia 21 listopada 2016 r. w sprawie organizacji
1 wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektorych jednostek organizacyjnych Gminy
Radzymin oraz zmiany nazwy i statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Radzyminie
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 2 Uchwaly otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»§ 2. Okresla si¢ Centrum Ustug Wspdlnych w Radzyminie jako jednostke obstugujacg jednostki
organizacyjne Gminy Radzymin dziatajace w systemie o$wiaty oraz Urzad Miasta i Gminy Radzymin.”.;

2) § 3 Uchwaly otrzymuje nastgpujace brzmienie:
,»9 3. Okresla sig, ze jednostkami obstugiwanymi przez podmiot, o ktorym mowa w § 2 sa:
1) Przedszkole nr 1 w Radzyminie, ul. Batorego 10;
2) Przedszkole nr 2 im. Czerwonego Kapturka w Radzyminie, ul. Wincentego Witosa 78;
3) Szkota Podstawowa nr 1 im. pptka pilota Mariana Pisarka w Radzyminie, ul. 11 listopada 2;
4) Szkota Podstawowa nr 2 im. Michaliny Chelmonskiej-Szczepankowskiej w Stupnie, ul. Szkolna 3;
5) Szkota Podstawowa im. Prymasa Tysigclecia w Nadmie, ul. Szkolna 7;

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem, ul. Wotominska 208, w sktad
ktorego wchodza:

a) Przedszkole w Ciemnem,
b) Szkota Podstawowa w Ciemnem;
7) Szkota Podstawowa nr 2 im. ksigznej Eleonory Czartoryskiej w Radzyminie, ul. M. Konopnickiej 24;
8) Szkota Podstawowa nr 1 im. Marii Konopnickiej w Stupnie, al. Jana Pawta II 14;
9) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Starych Zatubicach, w sktad ktorego wchodza:
a) Przedszkole w Starych Zatubicach,
b) Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Starych Zatubicach;
10) Urzad Miasta i Gminy Radzymin, Pl. Tadeusza Ko$ciuszki 2, 05-250 Radzymin.”.;
3) § 4 Uchwaly otrzymuje nastgpujace brzmienie:

,1. Jednostka obslugujaca zapewnia obstugiwanym jednostkom dziatajacym w systemie o$wiaty obstuge
administracyjna, organizacyjng, finansowg oraz z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.
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2. Jednostka obstugujaca zapewnia Urzedowi Miasta i Gminy Radzymin obstuge informatyczna
i teleinformatyczna.

3. Szczegotowy zakres obowigzkdéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspoélnej obstugi
okresla statut, o ktorym mowa w § 1 ust. 2. ”,;

4) § 2 Zalacznika do uchwaty otrzymuje brzmienie:
»9 2. Centrum dziala w szczego6lnos$ci na podstawie:
a) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713);
b) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. 22019 r. poz. 869 z pdzn. zm.);
¢) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pézn. zm.);
d) niniejszego statutu.”.;
5) § 4 Zaltacznika do uchwaly otrzymuje brzmienie:

,»1. Centrum prowadzi obstuge administracyjna, organizacyjna, finansowa oraz z zakresu rachunkowosci
i sprawozdawczos$ci nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Radzymin:

1) Przedszkola nr 1 w Radzyminie, ul. Batorego 10;

2) Przedszkola nr 2im. Czerwonego Kapturka w Radzyminie, ul. Wincentego Witosa 78, 05-
250 Radzymin;

3) Szkoty Podstawowej nr 1 im. pptka pilota Mariana Pisarka w Radzyminie, ul. 11 listopada 2;
4) Szkoty Podstawowej nr 2 im. Michaliny Chetmonskiej-Szczepankowskiej w Stupnie, ul. Szkolna 3;
5) Szkoty Podstawowej im. Prymasa Tysiaclecia w Nadmie, ul. Szkolna 7;

6) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem, ul. Wotominska 208, w sktad
ktérego wchodza:

a) Przedszkole w Ciemnem,

b) Szkota Podstawowa w Ciemnem,;
7) Szkoty Podstawowej nr 2 im. ksi¢znej Eleonory Czartoryskiej w Radzyminie, ul. M. Konopnickiej 24;
8) Szkoty Podstawowej nr 1 im. Marii Konopnickiej w Stupnie, al. Jana Pawta II 14;
9) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Starych Zatubicach, w sktad ktérego wchodza:

a) Przedszkole w Starych Zatubicach,

b) Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Starych Zatubicach;

2. Centrum prowadzi obsluge informatyczng i teleinformatyczng Urzgdu Miasta i Gminy Radzymin.

3. Centrum moze prowadzi¢ obsluge jednostek, oktorych mowa wart. 10a pkt2i3 ustawy
o samorzadzie gminnym na podstawie porozumien zawartych przez te jednostki z Centrum, po uprzednim
zgloszeniu tego zamiaru Burmistrzowi Radzymina. Szczegdlowy zakres obshugi okresla si¢ odrebnie dla
kazdej jednostki.”.;

6) § 5 ust. 1, 2 1 3 Zalgcznika do uchwaty otrzymuje brzmienie:
»1. Dziatania Centrum w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej szkot 1 przedszkoli obejmuja:
1) prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowej Centrum oraz szkét i przedszkoli:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Centrum oraz osob zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych,

b) naliczanie i wyptacanie wynagrodzen i innych naleznosci z tytutu zawartych uméw o prace i uméw
cywilnoprawnych,
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¢) potracanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych i rozliczanie z Urzgdem Skarbowym, a takze
sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy
od pracownikow, zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach oraz dokonywanie rocznego
rozliczenia, prowadzenie rozliczenia skladek =z Zakltadem Ubezpieczen Spolecznych wraz
z dokumentacjg oraz z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,

d) sporzadzanie zaswiadczen o wysoko$ci wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych pracownikoéw
obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika;

2) wspolprace ze szkotami i przedszkolami w zakresie realizacji zadan zwigzanych z Systemem Informacji
Oswiatowej;

3) prowadzenie obstugi prawnej;
4) organizowanie obstugi techniczno-gospodarczej;
5) realizacje powierzonych jednostce obslugujacej pomocniczych dziatan zakupowych;

6) wspotprace z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych programéw
pomocowych.

2. W ramach wspdlnej obstugi, Centrum wykonuje w catosci obowigzki w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczos$ci szkot i przedszkoli.

3. Dziatania Centrum w zakresie obstugi finansowej szkot i przedszkoli obejmuja:
1) zapewnienie obstugi finansowo-ksiggowej Centrum, szkot i przedszkoli;

2) prowadzenie gospodarki finansowej Centrum oraz szkot iprzedszkoli zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczegolnosci z ustawa o rachunkowosci, ustawg o finansach publicznych oraz
z przepisami wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych;

3) planowanie zadan, statystyka oraz sporzadzanie dla kazdej jednostki odrebnie wymaganych sprawozdan
finansowych i budzetowych oraz rozliczen w zakresie zadan rzeczowych, funduszu ptac, zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych;

4) wspotprace z kierownikami szkol i przedszkoli w zakresie sporzadzania projektow planow finansowych
tych jednostek;

5) prowadzenie biezacej analizy wykorzystywania srodkow finansowych ujetych w planach finansowych
szkol 1 przedszkoli i Centrum, przygotowywanie na podstawie wnioskow dyrektoréw propozycji zmian
w planach finansowych oraz przedktadanie informacji w tym zakresie organom gminy;

6) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej pracowniczej kasy zapomogowopozyczkowej i zakladowego
funduszu mieszkaniowego Centrum i szkot i przedszkoli;

7) przygotowywanie wnioskow o pozyskanie srodkow z rezerwy czg$ci o§wiatowej subwencji ogolnej;

8) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej dotacji celowych otrzymywanych przez Gming Radzymin na
realizacje zadan o§wiatowych.”.;

7) W § 5 Zalacznika do uchwaty po ust. 5 dodaje si¢ ust. 6 o nastgpujagcym brzmieniu:

,0. Dziatania Centrum w zakresie obstugi informatycznej i teleinformatycznej Urzgdu Miasta i Gminy
Radzymin (Urzedu) obejmuja:

1) zapewnienie Administratora Systemow Informatycznych,

2) zapewnienie biezacej obshugi informatycznej w tym prowadzenie wszelkich spraw zwiazanych ze
sprzetem  informatycznym  iteleinformatycznym, atakze  oprogramowaniem i systemami
informatycznymi,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem zamowien i ich realizacja,

4) realizacja procedur wynikajacych zprzyjetych polityk bezpieczenstwa informatycznego i ochrony
danych osobowych a takze udziat w tworzeniu oraz inicjowanie modyfikacji w tym zakresie,

5) wykonywanie czynnos$ci administracyjnych i technicznych na sieci komputerowe;j,

6) dbatos¢ o prawidtowe funkcjonowanie i rozwdj systemu monitoringu gminnego i sytemu wizyjnego,
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7) wdrozenie nowych rozwigzan z zakresu pracy i obstlugi zdalnej interesariuszy. ..
§ 2. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Radzymina.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego.
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Uzasadnienie

do Uchwaly w sprawie zmiany Uchwaly Nr 326/XXX/2016 Rady Miejskiej z dnia 21 listopada 2016 r.
w sprawie organizacji iwspolnej obslugi administracyjnej, finansowej iorganizacyjnej niektorych
jednostek organizacyjnych Gminy Radzymin oraz zmiany nazwy istatutu Gminnego Zespolu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Radzyminie

Proponowana zmiana w zapisach Uchwaly wynika z faktu rozszerzenia katalogu obstugiwanych przez
Centrum Ustug Wspolnych w Radzyminie jednostek, tj. wprowadzona zostaje obsluga informatyczna
i teleinformatyczna Urzedu Miasta i Gminy Radzymin.

W paragrafie 5 Statutu dodano ust. 6, ktory zawiera wylistowany zakres S$wiadczonej obstugi.

Ponadto wprowadza si¢ w Uchwale i zalgczniku zmiang¢ porzadkowa, ktéra wynika znadania imienia
Czerwonego Kapturka Przedszkolu nr 2 w Radzyminie oraz utworzenia od 1 wrze$nia 2020 roku Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Starych Zatubicach.
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