PROJEKT
Druk Nr 18/XXXVI111/2021

UCHWALANR ........
RADY MIEJSKIEJ W RADZYMINIE

zmieniajgca uchwale w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej niektorych jednostek organizacyjnych Gminy
Radzymin oraz zmiany nazwy i statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét w Radzyminie

Na podstawie art. 10a, art. 10b oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.), art. 11 ust.
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305

z pézn. zm.) Rada Miejska w Radzyminie uchwala, co nastepuje:

§1.

W Uchwale Nr 326/XXX/2016 r. Rady Miejskiej w Radzyminie z dnia 21 listopada
2016 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej niektérych jednostek organizacyjnych Gminy Radzymin oraz zmiany
nazwy i statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét
w Radzyminie (tekst jednolity: Dz. Urz. Woj. Maz. z 2021 r. poz. 2024) wprowadza sie

nastepujgce zmiany:
1) w § 3 po pkt 12 dodaje sie pkt 13 w brzmieniu:

,13) Osrodek Pomocy Spotecznej w Radzyminie, ul. Weteranéw 31.”

2) w § 4 ust.1 otrzymuje brzmienie:
»1. Jednostka obstugujgca zapewnia obstugiwanym jednostkom , o ktérych
mowa w § 3 pkt 1-11 i 13 obstuge administracyjng, organizacyjng, finansowg
oraz z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczo$ci.”

3) w § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:



W 2.

Jednostka obstugujgca zapewnia jednostkom obstugiwanym, o ktérych

mowa w § 3 obstuge informatyczng i teleinformatyczng.”

4) § 2 Zatgcznika do uchwaty otrzymuje brzmienie:

»3 2. Centrum dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1)

2)

3)

4)

Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372 z pozn. zm.);

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305 z p6zn. zm.);

Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217. z pdzn. zm.);

niniejszego statutu.”

5) w § 4 ust. 1 Zatgcznika do uchwaty po pkt 11 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:

»12) Osrodek Pomocy Spotecznej w Radzyminie, ul. Weteranéw 31.”

6) w§4

ust. 2 Zatgcznika do uchwaty otrzymuje brzmienie:

»2. Centrum prowadzi obstuge informatyczng i teleinformatyczng Urzedu Miasta i

Gminy Radzymin, PIl. Tadeusza Kosciuszki 2 oraz jednostek, o ktérych mowa w §

4 ust. 1 Zatgcznika do uchwaty;

7) w§ 5 ustl -3 Zatgcznika do uchwaty otrzymujg brzmienie:

,1. Dziatania Centrum w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej

jednostek, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 Zatgcznika do uchwaly :

1) prowadzenie obstugi kadrowo-ptacowe;j:

a)

b)

prowadzenie akt osobowych pracownikéw Centrum oraz o0s6b
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych,

naliczanie i wyptacanie wynagrodzen i innych naleznosci z tytutu zawartych
umaow o prace i umow cywilnoprawnych,

potrgcanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z
Urzedem Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o dochodach
uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od

pracownikow, zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach oraz



2)

3)
4)

5)

6)

dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczenia skfadek z
Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych wraz z dokumentacjg oraz z
Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

d) sporzadzanie =zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow
emerytalno-rentowych pracownikow obstugiwanych jednostek oraz do
innych celdw na wniosek pracownika;

wspotprace ze szkotami i przedszkolami w zakresie realizacji zadan zwigzanych

z Systemem Informacji Oswiatowej;

prowadzenie obstugi prawnej na wniosek kierownika jednostki obstugiwane;;

organizowanie obstugi techniczno-gospodarczej, na wniosek kierownika

jednostki obstugiwanej;

realizacje powierzonych jednostce obstugujgcej pomocniczych dziatan

zakupowych;

wspotprace z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie realizaciji

rzgdowych programéw pomocowych.

2. W ramach wspodlnej obstugi Centrum wykonuje w catosci obowigzki w zakresie

rachunkowosci i sprawozdawczosci szkot, przedszkoli, Zaktadu, Klubu oraz OPS.

3. Dziatania w zakresie obstugi finansowej obejmuja:

1)

2)

3)

4)

5)

zapewnienie obstugi finansowo-ksiegowej Centrum, szkot, przedszkoli,
Zaktadu, Klubu oraz OPS;

prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w szczegolnosci z ustawg o rachunkowosci, ustawg o finansach
publicznych oraz z przepisami wykonawczymi dotyczgcymi jednostek
budzetowych;

planowanie zadan, statystyka oraz sporzgdzanie dla kazdej jednostki odrebnie
wymaganych sprawozdan finansowych i budzetowych oraz rozliczeh w zakresie
zadan rzeczowych, funduszu ptac, zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych;

wspotprace z kierownikami szkot, przedszkoli, Zaktadu, Klubu oraz OPS w
zakresie sporzgdzania projektéw planoéw finansowych tych jednostek;
prowadzenie biezgcej analizy wykorzystywania srodkéw finansowych ujetych w

planach finansowych Centrum, szkot, przedszkoli, Zaktadu, Klubu oraz OPS,



przygotowywanie na podstawie wnioskow dyrektorow/kierownikow propozycji
zmian w planach finansowych oraz przedkfadanie informacji w tym zakresie
organom gminy;

6) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej pracowniczej kasy zapomogowo-
pozyczkowej i zaktadowego funduszu mieszkaniowego;

7) przygotowywanie wnioskdw o pozyskanie srodkéw z rezerwy czesci oswiatowej
subwencji ogolnej;

8) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej dotacji celowych otrzymywanych

przez Gmine Radzymin na realizacje zadan oswiatowych.”

8) w § 5 Zatgcznika do uchwaty po ust. 6 dodaje sie ust. 7. w brzmieniu:
.7. Dziatania Centrum w zakresie obstugi informatycznej i teleinformatycznej
jednostek, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 Zatgcznika do Uchwaty obejmuja:
1) wykonywanie czynnosci administracyjnych i technicznych na sieci
komputerowej;
2) zapewnienie biezgcej obstugi informatycznej;
3) realizacja procedur wynikajgcych z przyjetych polityk bezpieczenhstwa
informatycznego i ochrony danych osobowych a takze udziat w tworzeniu

oraz inicjowanie modyfikacji w tym zakresie.”

§ 2.
Wykonanie uchwaty powierza sie¢ Burmistrzowi Radzymina.
§3.

Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego

i wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.



Uzasadnienie

Proponowana Uchwata w gtdwnej mierze sprowadza sie do dotgczenia do katalogu
obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspdolnych w Radzyminie jednostek Osrodka

Pomocy Spotecznej w Radzyminie. Obstuga bedzie zawierata:

- obstuge administracyjng, organizacyjna, finansowg oraz z zakresu rachunkowosci i

sprawozdawczosci;
- obstuge kadrowo-ptacows;
- obstuge informatyczng i teleinformatycznag.

Ponadto proponowana Radzie Uchwata rozszerza zakres obstugi pozostatych

jednostek o obstuge informatyczng i teleinformatyczna.

Uaktualnione zostaty rowniez informacje (numery dziennikéw ustaw ) dotyczgce aktéw

przywotywanych w statucie Centrum.



