
PROJEKT 

UCHWAŁA NR …….. 

RADY MIEJSKIEJ W RADZYMINIE  

z dnia………………… 

 
w sprawie zmiany Uchwały Nr 326/XXX/2016 Rady Miejskiej z dnia 21 listopada 
2016 r. w sprawie organizacji wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej  
i organizacyjnej niektórych jednostek organizacyjnych Gminy Radzymin oraz 
zmiany nazwy i statutu Gminnego Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego 
Szkół w Radzyminie 

 

Na podstawie art. 10a, art. 10b oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 

1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713. z późn. zm.), art. 11 ust. 2 

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869  

z późn. zm.) Rada Miejska w Radzyminie uchwala co następuje:  

 

§ 1. 

W Uchwale Nr 326/XXX/2016 r. w sprawie organizacji wspólnej obsługi 

administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektórych jednostek organizacyjnych 

Gminy Radzymin oraz zmiany nazwy i statutu Gminnego Zespołu Ekonomiczno-

Administracyjnego Szkół w Radzyminie prowadza się następujące zmiany: 

 

1) § 2. uchwały otrzymuje następujące brzmienie: 

„§ 2.  Określa się Centrum Usług Wspólnych w Radzyminie jako jednostkę 

obsługującą wybrane jednostki organizacyjne Gminy Radzymin.”; 

2) § 3. uchwały otrzymuje następujące brzmienie: 

„§ 3. Określa się, iż jednostkami obsługiwanymi przez podmiot, o którym mowa 

w § 2. są: 

1) Przedszkole nr 1 w Radzyminie, ul. Batorego 10;  

2) Przedszkole nr 2 im. Czerwonego Kapturka w Radzyminie, ul. Wincentego 

Witosa 78;  

3) Szkoła Podstawowa nr 1 im. ppłka pilota Mariana Pisarka w Radzyminie,  

ul. 11 listopada 2;  
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4) Szkoła Podstawowa nr 2 im. Michaliny Chełmońskiej- Szczepankowskiej  

w Słupnie, ul. Szkolna 3;  

5) Szkoła Podstawowa im. Prymasa Tysiąclecia w Nadmie, ul. Szkolna 7;  

6) Zespół Szkolno-Przedszkolny im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem,  

ul. Wołomińska 208, w skład którego wchodzą:  

a) Przedszkole w Ciemnem;  

b) Szkoła Podstawowa w Ciemnem;  

7) Szkoła Podstawowa nr 2 im. księżnej Eleonory Czartoryskiej w Radzyminie, 

ul. M. Konopnickiej 24; 

8) Szkoła Podstawowa nr 1 im. Marii Konopnickiej w Słupnie, al. Jana Pawła II 

14;  

9) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Starych Załubicach, w skład którego 

wchodzą:  

a) Przedszkole w Starych Załubicach,  

b) Szkoła Podstawowa im. Armii Krajowej w Starych Załubicach;  

10)  Radzymiński Klub Inspiracji, ul. 11 Listopada 2 – budynek świetlicy Szkoły 

Podstawowej nr 1 w Radzyminie; 

11)  Zakład Gospodarki Komunalnej w Radzyminie, ul. Weteranów 31; 

12)  Urząd Miasta i Gminy Radzymin, Pl. Tadeusza Kościuszki 2.”;  

 

3) § 4. ust 1. załącznika do uchwały otrzymuje brzmienie: 

„1. Centrum prowadzi obsługę administracyjną, organizacyjną, finansową oraz 

z zakresu rachunkowości i sprawozdawczości następujących jednostek 

organizacyjnych Gminy Radzymin:  

1) Przedszkola nr 1 w Radzyminie, ul. Batorego 10;  

2) Przedszkola nr 2 im. Czerwonego Kapturka w Radzyminie, ul. Wincentego 

Witosa 78;  

3) Szkoły Podstawowej nr 1 im. ppłka pilota Mariana Pisarka w Radzyminie,  

ul. 11 listopada 2;  

4) Szkoły Podstawowej nr 2 im. Michaliny Chełmońskiej- Szczepankowskiej  

w Słupnie, ul. Szkolna 3;  

5) Szkoły Podstawowej im. Prymasa Tysiąclecia w Nadmie, ul. Szkolna 7;  

6) Zespołu Szkolno-Przedszkolnego im. Janiny Januszewskiej w Ciemnem,  

ul. Wołomińska 208, w skład którego wchodzą:  
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a) Przedszkole w Ciemnem,  

b) Szkoła Podstawowa w Ciemnem;  

7) Szkoły Podstawowej nr 2 im. księżnej Eleonory Czartoryskiej w Radzyminie, 

ul. M. Konopnickiej 24; 

8) Szkoły Podstawowej nr 1 im. Marii Konopnickiej w Słupnie, al. Jana Pawła II 

14;  

9) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Starych Załubicach, w skład którego 

wchodzą:  

a) Przedszkole w Starych Załubicach,  

b) Szkoła Podstawowa im. Armii Krajowej w Starych Załubicach;  

10)  Radzymiński Klub Inspiracji, ul. 11 Listopada 2 – budynek świetlicy Szkoły 

Podstawowej nr 1 w Radzyminie; 

11)  Zakład Gospodarki Komunalnej w Radzyminie, ul. Weteranów 31.”; 

 

4) § 5. ust 1,2,3 Załącznika do uchwały otrzymuje brzmienie: 

„1. Działania Centrum w zakresie obsługi administracyjnej i organizacyjnej 

szkół, przedszkoli, Zakładu oraz Klubu obejmują:  

1) prowadzenie obsługi kadrowo-płacowej:  

a) prowadzenie akt osobowych pracowników Centrum oraz osób 

zatrudnionych w jednostkach obsługiwanych,  

b) naliczanie i wypłacanie wynagrodzeń i innych należności z tytułu 

zawartych umów o pracę i umów cywilnoprawnych,  

c) potrącanie podatku dochodowego od osób fizycznych i rozliczanie  

z Urzędem Skarbowym, a także sporządzanie informacji o dochodach 

uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od 

pracowników, zatrudnionych w obsługiwanych jednostkach oraz 

dokonywanie rocznego rozliczenia, prowadzenie rozliczenia składek  

z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych wraz z dokumentacją oraz  

z Państwowym Funduszem Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych,  

d) sporządzanie zaświadczeń o wysokości wynagrodzeń do celów 

emerytalno-rentowych pracowników obsługiwanych jednostek oraz do 

innych celów na wniosek pracownika;  
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2) współpracę ze szkołami i przedszkolami w zakresie realizacji zadań 

związanych z Systemem Informacji Oświatowej;  

3) prowadzenie obsługi prawnej na wniosek kierownika jednostki obsługiwanej;  

4) organizowanie obsługi techniczno-gospodarczej, na wniosek kierownika 

jednostki obsługiwanej; 

5) realizację powierzonych jednostce obsługującej pomocniczych działań 

zakupowych;  

6) współpracę z dyrektorami jednostek obsługiwanych w zakresie realizacji 

rządowych programów pomocowych.  

 

2. W ramach wspólnej obsługi, Centrum wykonuje w całości obowiązki w zakresie 

rachunkowości i sprawozdawczości szkół, przedszkoli, Zakładu oraz Klubu. 

 

3. Działania Centrum w zakresie obsługi finansowej obejmują:  

1) zapewnienie obsługi finansowo-księgowej Centrum, szkół, przedszkoli, 

Zakładu oraz Klubu;  

2) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa, w szczególności z ustawą o rachunkowości, ustawą o finansach 

publicznych oraz z przepisami wykonawczymi dotyczącymi jednostek 

budżetowych;  

3) planowanie zadań, statystyka oraz sporządzanie dla każdej jednostki 

odrębnie wymaganych sprawozdań finansowych i budżetowych oraz 

rozliczeń w zakresie zadań rzeczowych, funduszu płac, zakładowego 

funduszu świadczeń socjalnych;  

4) współpracę z kierownikami szkół, przedszkoli, Zakładu oraz Klubu  

w zakresie sporządzania projektów planów finansowych tych jednostek;  

5) prowadzenie bieżącej analizy wykorzystywania środków finansowych 

ujętych w planach finansowych szkół, przedszkoli, Zakładu, Klubu  

i Centrum, przygotowywanie na podstawie wniosków 

dyrektorów/kierowników propozycji zmian w planach finansowych oraz 

przedkładanie informacji w tym zakresie organom gminy;  

6) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej pracowniczej kasy 

zapomogowo-pożyczkowej i zakładowego funduszu mieszkaniowego;  
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7) przygotowywanie wniosków o pozyskanie środków z rezerwy części 

oświatowej subwencji ogólnej;  

8) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej dotacji celowych otrzymywanych 

przez Gminę Radzymin na realizację zadań oświatowych.”; 

 

5) w § 5. ust. 4 pkt 22 załącznika do uchwały „kropkę” zastępuję się „średnikiem”; 

6) w § 5. ust 4 załącznika do uchwały po punkcie 22 dodaje się punkt 23  

w następującym brzmieniu:  

„23) koordynowanie procesu rekrutacji w publicznych przedszkolach  

i szkołach podstawowych.”. 

 

§ 2.  

Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Radzymina. 

 

§ 3.  

Uchwała podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa Mazowieckiego 

i wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2021 r.  
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Uzasadnienie 

do Uchwały w sprawie zmiany Uchwały Nr 326/XXX/2016 Rady Miejskiej z dnia 

21 listopada 2016 r. w sprawie organizacji i wspólnej obsługi administracyjnej, 

finansowej i organizacyjnej niektórych jednostek organizacyjnych Gminy 

Radzymin oraz zmiany nazwy i statutu Gminnego Zespołu Ekonomiczno-

Administracyjnego Szkół w Radzyminie 

 

 

Proponowana Uchwała wprowadza do katalogu jednostek organizacyjnych 

obsługiwanych przez Centrum Usług Wspólnych w Radzyminie:  

1) Placówkę wsparcia dziennego w Radzyminie pod nazwą „Radzymiński Klub 

Inspiracji”; 

2) Zakład Gospodarki Komunalnej w Radzyminie; 

zgodnie z zapisami Uchwał Rady Miejskiej, tworzących w/w jednostki.  

 

Ponadto w Statucie Centrum Usług Wspólnych w Radzyminie w § 5 ust. 4, w zakresie 

obsługi administracyjno-finansowej organów gminy i zadań realizowanych przez Urząd 

Miasta i Gminy w Radzyminie proponuje się dopisanie punktu:  

23)  koordynowanie procesu rekrutacji w publicznych przedszkolach i szkołach 

podstawowych. 

Proces rekrutacji jest koordynowany w Centrum, jednak nie miało to dotychczas 

odniesienia w zapisach statutu.  

 

  

  


